
國立體育大學小額採購作業流程圖

30,000元以下小額採購

需求單位洽廠商辦理採購；共約送總務處下訂後送回需求單位。

需求單位提出請購單

依採購性質會辦總務處事務組或營繕組；非消耗品或財產應加會總務處園管

組認列財產別；資訊軟硬體設備加會資訊中心；國科會計畫經費加會研發處；

圖書設備加會圖書館；逾10,000元加會主計室。

交貨驗收，經手人與驗收證明不得為同一人

需求單位提出黏貼憑證

依採購性質會辦總務處事務組或營繕組(共約下訂者上網辦理電子驗收)；資

訊軟硬體設備加會資訊中心；圖書設備加會圖書館；送總務處園管組填列非

消耗品或財產增加單列帳。

送主計室核銷

單位主管核定


